
 
 

Schritt für Schritt: Stimmaufnahme mit Audacity 
 

1 Mac anschalten:  
Konto „Gastbenutzer“  
Es ist kein Passwort erforderlich. 
 
 

 
2 Eigenen USB Stick anstecken 

 das Symbol erscheint auf dem 
Desktop 
 
 

 

 
3 Desktop untere Leiste  

 Finder (1) 
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 Programme (2) 
 Programm „Audacity“ (3) 

Finder-Symbol: 

 
 

 
4 Startdialog  

 Hilfeseiten, Handbuch und Forum 
 wenn keine Hilfe benötigt wird 
„OK“ drücken 
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5 Mikrofone für die Aufnahme 
aktivieren: 
 
 
 
beide Mikrofone:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 am Focusrite Gain 1 + 2 
aufdrehen (1) 
 Taste 48V drücken (2) 
 Lampe 48V leuchtet rot 
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Nur Mikrofon links: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 am Focusrite Gain 1 aufdrehen 
(1) 
 Taste 48V drücken (2) 
 Lampe 48V leuchtet rot 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

2 1 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
Nur Mikrofon rechts: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 am Focusrite Gain 2 aufdrehen 
(1) 
 Taste 48V drücken (2) 
 Lampe 48V leuchtet rot 
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6 Aufnahme starten 
 Schalter „Aufnahme“ (1) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Meldung „Audacity möchte auf 
Ihr Mikrofon zugreifen“ 
 mit OK bestätigen 
 
 

 

 
7 Korrekte Tonaufnahme: 

Wenn alle Einstellungen korrekt 
sind, sind bei der Aufnahme mit 
zwei Mikros zwei ausschlagende 
Tonspuren zu sehen. 
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Bei der Aufnahme mit dem 
Mikrofon links schlägt NUR die 
obere Spur aus. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bei der Aufnahme mit dem 
Mikrofon rechts schlägt NUR die 
untere Spur aus. 
 

 
 
 

 
8 Fehlerhafte Tonaufnahme: 

Eine gerade Linie zeigt an, dass kein 
Ton im Programm aufgenommen 
wird 
 
 In dem Fall die vorhergehenden 
Schritte prüfen, insbesondere ob am 
Focusrite 48V rot leuchtet 
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9 Mithören der Aufnahme über die 
Kopfhörer – Einstellungen am 
Focusrite: 
 bei der Aufnahme mit beiden 
Mikrofonen zusätzlich die Taste 
Direct Monitor (1) drücken bis zwei 
überlappende Kreise 
 

 
 
rechts grün aufleuchten 
  (2) Regler für die Kopfhörer oben 
rechts aufdrehen 
 
 
 
 
 
 
 bei der Aufnahme mit NUR dem 
Mikrofon links zusätzlich die Taste 
Direct Monitor (1) drücken bis Kreis 
 
 
 
links grün aufleuchtet  
 (2) Regler für die Kopfhörer oben 
rechts aufdrehen 
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bei der Aufnahme NUR mit dem 
Mikrofon rechts zusätzlich die Taste 
Direct Monitor (1) drücken bis Kreis 
 
 
 
links grün aufleuchtet 
 (2) Regler für die Kopfhörer oben 
rechts aufdrehen 
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Zum Beenden der Aufnahme: 
 „Stopp“ drücken (1) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 über den „Play“ Schalter kann die 
Aufnahme angehört werden (2)  
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11 Anhören der Aufnahme über die 
Lautsprecher im Studio: 
 am Focusrite NUR den Monitor 
(1) aufdrehen – alle anderen Regler 
auf 7 Uhr drehen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anhören der Aufnahme über die 
Kopfhörer: 
 am Focusrite NUR den Regler für 
die Kopfhörer (2) ganz rechts 
aufdrehen – alle anderen Regler auf 
7 Uhr drehen 

 
 
 

 
 
 

12 Trennen der Spuren, nach 
Aufnahmen mit nur EINEM 
Mikrofon: 
 nach Aufnahme das Audiospur-
Menü links durch Klick auf den Pfeil 
öffnen 
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 „Stereo zu Mono aufteilen“ 
auswählen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 leere Spur durch Klick auf das 
Kreuz rechts schließen 

 
 

 
 

13 Kürzen der Aufnahme: 
 zu kürzenden Bereich der 
Aufnahme markieren 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
 

 zum Ausschneiden Symbol 
„Schere“ wählen 
 

 
14 Mit Audacity kann die Tonspur auch 

anderweitig bearbeitet werden.  
 
Hier finden Sie Anleitungsvideos: 
https://www.stadtbibliothek-
chemnitz.de/biblab-c/tutorials 

Nutzen Sie hierfür auch das im AudioStudio hinterlegte Buch 
Audacity 3.x kompakt 
 

15 Aufnahme exportieren:  
 Datei 
 Exportieren 
 MP3 / WAV / OGG  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Datei umbenennen (1) 
 USB Stick auswählen (2 + 3) 
 sichern (4) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

https://www.stadtbibliothek-chemnitz.de/biblab-c/tutorials
https://www.stadtbibliothek-chemnitz.de/biblab-c/tutorials


 
 

 ggf. Metadaten bearbeiten und 
“OK“ klicken 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Alternativ gesamtes Projekt 
exportieren (wenn Datei später 
weiter bearbeitet werden soll):  
Datei  
 Projekt speichern  
 USB Stick auswählen 
 

 

16 Nach dem Speichern der Daten: 
 
USB Stick auswerfen: auf Dreieck 
neben dem Stick im Finder Menü 
klicken  
 
  

 
 
 
 

 

 

Wichtig:  

Sichern Sie vor der Abmeldung am PC alle Daten auf Ihrem USB-Stick oder in 

Ihrer Cloud.  

Alle Daten werden nach der Abmeldung komplett vom PC gelöscht! 

 


